[bookmark: _Hlk104325521]主体入库手册
1.主体注册
1.1用户驱动下载
	单位用户首次登入网站时，请优先下载CA驱动。
[image: ]
	点击快速安装后，按软件操作指示完成驱动安装。
[image: ]
1.2 用户浏览器配置


[bookmark: _MON_1715442228]用户首次登入网站时请先进行浏览器设置，具体浏览器设置详见附件“浏览器设置”
1.3 老系统已入库用户登录
老系统已入库过的单位，可在新温州市公共资源电子交易平台会员登录页面（https://ggzyjy-e.wenzhou.gov.cn:8443/TPBidder/memberLogin）选择CA登录，然后插入CA锁进行绑定，绑定以后可直接登录系统维护基本信息，无需重新注册。
[image: ]

[image: ]
1.4 新用户注册
新用户可在新温州市公共资源电子交易平台会员登录页面（https://ggzyjy-e.wenzhou.gov.cn:8443/TPBidder/memberLogin）点击免费注册进行注册登记。点击免费注册以后，填写基本信息，完成新用户注册。
[image: ]
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2. 密码找回
2.1 老系统已入库用户密码找回
（1） 老系统已入库用户使用CA绑定并登录以后，可点击右上角“个人信息维护”模块，维护密码找回关联手机；
（2） 维护完成以后，退出账号返回登录页面，点击忘记密码进行密码找回；
（3） 输入登录名（在老系统的登录名），输入验证码，点击下一步；
（4） 系统会给“个人信息维护”关联的密码找回手机号码发送验证码短信；
（5） 输入验证码进行验证；
（6） 设置新密码（密码应为长度不低于8位的由大写字母、小写字母、数字、特殊字符中四种组成的混合字符串）。
[image: ][image: ][image: ][image: ]














2.2新用户密码找回
（1） 在新温州市公共资源电子交易平台登录页面上点击“忘记密码”按钮；
（2） 输入用户名；
（3） 系统会给新用户注册时填写的手机号码发送短信（新用户可在登录以后的右上角的“个人信息维护页面”维护手机号码）；
（4） 输入验证码进行验证；
（5） 设置新密码（密码应为长度不低于8位的由大写字母、小写字母、数字、特殊字符中四种组成的混合字符串）。
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3. 主体信息完善
3.1主体身份选择
若在主体注册时复选了多身份，进入系统后可点击右上角的人物头像选择主体身份切换。
[image: ]
3.2招标代理信息填写
（1）选择代理身份后，代理先点击基本信息，再点击修改，填写代理信息，如下图所示。
[image: ]

（2）点击电子件管理上传所需电子件，电子件上传后点击右上角的关闭按钮，在点击下一步按钮保存信息。
[image: ]

[image: ]
（3）点击提交信息，信息验证通过。
[image: ]


[image: ]
（4）维护职业人员信息
在左侧列表维护职业人员信息。
新增职业人员，填写页面上带红色（*）的必填项。若某些必填项无法填写，可先填写“无”。
[image: ]
[image: ]
4.CA锁激活
4.1企业锁激活
各主体可通过新温州市公共资源电子交易平台登录页面（https://ggzyjy-e.wenzhou.gov.cn:8443/TPBidder/memberLogin），点击CA登录，选择自助激活进行企业锁激活，也可以通过登录以后右上角的常用应用进行企业锁激活，如图：
[image: ]
[image: ]
输入基本信息以后，点击读取证书。读取到证书信息以后，点击激活，CA锁绑定成功。
4.2法人锁激活
投标主体登录以后，代理信息完善里，找到法人锁激活按钮。点击法人锁激活按钮，进入法人锁激活页面，如图：

[bookmark: _GoBack]插入法人锁以后，点击激活按钮完成法人锁的激活。
[image: ]
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浏览器设置.docx
[bookmark: _Toc475978926][bookmark: _Toc8631][bookmark: _Toc7579][bookmark: _Toc30522][bookmark: _Toc23047]浏览器配置

[bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc12454][bookmark: _Toc22136][bookmark: _Toc6145][bookmark: _Toc26183][bookmark: _GoBack]Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”

[image: ]

2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：

[image: ]

3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：

[image: ]

4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：

[image: ]

输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：

[image: ]

会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。

[image: ]选择启用（共5个ActiveX）



文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。

[image: ]



[bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc31791][bookmark: _Toc17112][bookmark: _Toc20531][bookmark: _Toc10396]关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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