附件1：              
苍南县招标代理机构登记表
企业名称（公章）：                                   提交时间：        年   月   日
	企业名称（全称）
	

	外地企业
驻苍机构名称
	

	申报专业
	□住建□水利□交通   共个

	企业工商注册地址
	
	企业经济性质
	

	外地企业驻苍机构
注册地址
	
	注册资本金
	

	外地企业驻苍
办公地址
	
	办公联系电话
	

	资质证书号码
	
	传真号码
	

	资质等级
（招标、造价）
	

	外地企业驻苍机构
成立时间
	
	组织机构代码
	

	企业有关人员
	姓名
	身份证号码
	手机号码
（长号）
	办公室电话号码

	法定代表人
	
	
	
	

	企业总经理
	
	
	
	

	外地企业驻苍负责人
	
	
	
	

	办公室负责人
（驻苍办公室负责人）
	
	
	
	

	从事招标代理的
专职人员
	
	
	
	

	从事招标代理的
专职人员
	
	
	
	

	从事招标代理的
专职人员
	
	
	
	

	从事招标代理的
专职人员
	
	
	
	

	从事招标代理的
专职人员
	
	
	
	




	附件2：                           苍南县代理机构从业人员统计表

	

	企业名称（盖章）：
	
	
	
	填表时间：
	
	

	序号
	姓名
	身份证号码
	手机号码（长号）
	职称
	执业资格
	职务
	是否社保

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：1.上述所填人员如有社保，应同时提供社会保险凭证，如不够填写可复制本表；2.如有变更，请及时联系相关部门办理变更手续，如不办理后果自负；
3、上述所填人员应包括在苍南的所有从业人员，以后考核将作为依据。
附件3：
承诺书

苍南县住房和城乡规划建设局
苍南县公共资源交易管理委员会办公室：
我公司申请加入苍南县代理机构信息库，并承诺：
1、严格遵守公共资源交易领域相关法律、法规、规章、行政规范性文件及《工程建设招标代理机构选定管理暂行办法》（苍委发〔2012〕109号）、《苍南县人民政府关于进一步完善招投标制度的实施意见》(苍政发〔2014〕99号)。
2、所提交的资料均为真实有效。如有隐瞒事实、弄虚作假等行为的，愿承担一切责任。






单位（公章）

法定代表人（签字）：

年      月      日





附件4：
苍南县工程建设项目招标代理机构不良行为扣分标准
	序号
	不   良   行   为
	扣分值

	1
	与招标人、投标人串通损害国家利益、社会公共利益或他人合法权益的
	40

	2
	泄露应当保密的与工程招标投标活动有关的情况和资料的
	30

	3
	超越资质等级范围承接业务的
	20

	4
	在暂停承接业务期间，弄虚作假，违规承接业务的
	20

	5
	接受同一项目的招标代理和投标咨询业务的
	20

	6
	接受同一项目两个以上投标人的投标咨询业务的
	20

	7
	伪造、涂改、出借、转让、出售资格证书、图章或允许他人挂靠以本机构名义承接招标代理业务的
	20

	8
	中标后无正当理由放弃中标资格或转让招标代理业务的；签订代理合同后不履行合同的
	20

	9
	使用非企业自有人员从事招标代理业务；招标代理人员配备不符合规定的
	10

	10
	未按规定办理有关招投标备案、公示、核准等规定手续及报送规定资料的
	10

	11
	提供的招标报备资料中存在虚假材料或者擅自修改招标文件范本内容的
	10

	12
	在送审的招标文件（资格预审文件）中违规设置排斥潜在投标人的相关条款
	10

	13
	负责编制的招标项目工程量误差额超过总额3%以上的
	10-30

	14
	招标文件等招标资料未按备案意见调整的以及篡改备案结果的
	10

	15
	未经同意擅自在场外发售招标文件、答疑纪要的
	10

	16
	未对所代理招标项目的有关情况和资料严格保密的
	10

	17
	因存在过失导致招标过程延误、终止、重新评标或引起招标争议、投诉的
	10

	18
	开标迟到或开、评标准备工作不充分，影响开评标活动正常进行的
	10

	19
	未按规定时间、地点接受投标人报名的
	10

	20
	在招投标工作中明显存在工作失误的；服务态度生硬，与服务对象发生无理纠纷的
	10

	21
	代理的公共资源交易项目不按规定进入县交易中心交易的
	10

	22
	未经允许擅自使用交易中心场地、设施和设备，或未按规程操作导致设施和设备损坏的
	10

	23
	恶意抢定、虚假预定、私自调换开、评标室
	5

	24
	无故不参加县资管办、中心及行业行政主管部门组织的相关业务活动的
	10

	25
	在代理过程中发现招标人、投标人的违法违规行为，未及时阻止或不主动向管理部门报告的
	5

	26
	工作人员未按规定佩带代理服务证，未准时到岗的
	5

	27
	工作人员服务态度恶劣，回答报名单位提问不耐心的；不使用文明用语，使用服务忌语，不礼貌待人的
	5

	28
	工作人员未严格按照招标文件要求核对资料后收取标书，未逐一登记、统一堆放，散乱无章，没有专人进行看管的
	5

	29
	送审的招标申请表、招标公告、招标文件等招标资料中出现1处前后矛盾或不合理条款的，按项目扣
	5

	30
	送审的招标申请表、招标公告、招标文件等资料中出现3处及以上差错的，按项目扣
	20

	31
	开、评标活动，项目负责人迟到、早退、不到场的
	10-20

	32
	参加开、评标活动的从业人员未遵守开、评标规则和开、评标会议纪律的
	5

	33
	招标文件存在瑕疵且影响评标的
	5-30

	34
	招标文件存在瑕疵且导致投诉的
	10-30

	35
	招标文件内容存在不规范的
	2-10

	36
	资格预审项目报名期间，工作人员迟到、早退、脱岗的
	5

	37
	有发生书面投诉情况，并经查实属于代理机构责任的
	5-30

	38
	专家抽取申请表未在开标前的三个工作日之前提交县资管办业务督查科
	5

	39
	未按县资管办或行业主管部门要求按时报送资料的，按次扣分
	5

	40
	有其他违反县资管办、行业主管部门及中心相关管理制度行为的
	5-20

	41
	有其他违反招投标管理制度行为的
	2-10





附件5：
[bookmark: _GoBack]项目业主对招标代理机构履约情况评价报告表  
	工程
名称
	
	总投资额
	

	
	
	
	

	招标人
	
	招标方式
	

	
	
	
	

	招标代理
机构名称
	
	项目负责人
	

	
	
	
	

	　评　　价　　内　　容　

	履约项目
	履约内容
	分值
	得分
	合计
	备注

	招标文件的编制
	招标文件的编制总体质量；
	2-5
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	资质等级设置的合理性；
	0-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	资格审查条件的设置；
	5-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	评标定标办法的设定；
	5-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合同条款的设定。
	2-5
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	招标活动的组织
	项目负责人及其他人员上岗资格；
	0-15
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	资格审查的主持；
	5-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	开标工作的主持；
	5-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	评标过程的服务；
	5-10
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	招标过程的投诉或异议情况。
	5-15
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	考核人                                     
	单位意见     

	签字：
	签字（盖章）

	年　　　月　　　日
	年     月     日


注：本评价表分为五档，由招标项目业主单位的代表根据招标代理机构招标文件的编制和招标活动的组织整体情况进行综合价，按等次进行勾选并签名。

附件6：
资管办对招标代理机构场内日常行为评价表
	工程名称
	　
	总投资额
	　

	
	
	
	

	招标人
	　
	招标方式
	　

	
	
	
	

	招标代理机构名称
	　
	项目负责人
	　

	
	
	
	

	扣    分　　内　　容　

	扣分项目
	不 良 行 为 表 现
	扣分值

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	6
	　
	　

	7
	　
	　

	8
	　
	　

	9
	　
	　

	10
	　
	　

	代理本工程期间的其它不良行为表现

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	6
	　
	　

	7
	　
	　

	8
	　
	　

	9
	　
	　

	考核人                                   
	单位意见

	签字：  
	　

	
	（盖 章）

	年　　　月　　　日
	年　　　月　　　日


注：本评价表由资管办根据招标代理机构行为表现直接进行打分评价。如涉及与行业主管部门重复打分的扣分项目，统计分数时则取算数平均值的一半。

附件7：
行业主管部门对招标代理机构场内日常行为评价表
	工程名称
	　
	总投资额
	　

	
	
	
	

	招标人
	　
	招标方式
	　

	
	
	
	

	招标代理机构名称
	　
	项目负责人
	　

	
	
	
	

	扣    分　　内　　容　

	扣分项目
	不 良 行 为 表 现
	扣分值

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	6
	　
	　

	7
	　
	　

	8
	　
	　

	9
	　
	　

	10
	　
	　

	代理本工程期间的其它不良行为表现

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	6
	　
	　

	7
	　
	　

	8
	　
	　

	9
	　
	　

	考核人                                   
	单位意见

	签字：  
	　

	
	（盖 章）

	年　　　月　　　日
	年　　　月　　　日


注：本评价表由行业主管部门根据招标代理机构行为表现直接进行打分评价。如涉及与资管办重复打分的扣分项目，统计分数时则取算数平均值的一半。


附件8：
行业主管部门和资管办对招标代理机构场内日常行为评价表
	工程
名称
	
	总投资额
	

	
	
	
	

	招标人
	
	招标方式
	

	
	
	
	

	招标代理
机构名称
	
	项目负责人
	

	
	
	
	

	扣    分　　内　　容　

	扣分项目
	不 良 行 为 表 现
	扣分值

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	代理本工程期间的其它不良行为表现

	1
	　
	　

	2
	　
	　

	3
	　
	　

	4
	　
	　

	5
	　
	　

	考核人签字：

	年      月      日

	单位意见
	单位意见

	

	　

	（盖 章）
	（盖 章）

	年　　　月　　　日
	年　　　月　　　日


注：本评价表由行业主管部门和资管办根据招标代理机构行为表现直接进行打分评价。

